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MUNICIPALIDAD

DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ

IGUALDAD DE GENERO

MANUAL DE FUNCIONES
OFICINA MUNICIPAL DE LA MUIJER Y LA JUVENTUD,

MUNICIPALIDAD SANTA CRUZ EL CHOL, BAJA VERAPAZ

Puesto: COORDINADORA OFICINA MUNICIPAL DE LA MUJER Y LA
JUVENTUD

Descripcidn:

Coordinar los procesos de formulacién, planificacion, implementacién y monitoreo de las
acciones estratégicas en favor del desarrollo integral de las mujeres y los jévenes del
municipio.

Funciones:
+ Elaborar, ejecutar, monitorear y evaluar planes y presupuestos anuales que reflejen las
necesidades practicas e intereses estratégicos de las mujeres del municipio.
<+ Coordinar con la DMP vy cualquier otra oficina de la Municipalidad.

# Apoyar las reuniones del COMUDE con el fin de apoyar las propuestas de las mujeres.

+ Coordinar actividades con la Comisién No. 9 del Concejo Municipal y con el COMUDE.
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# Participar y representar ala OMM en coordinaciones interinstitucionales
capacitaciones y talleres a nivel municipal y departamental

4+ Elaborar planes, programas y proyectos en beneficio de la mujer.
4 Coordinary asesorar las actividades del Técnico de la Nifiez y Adolescencia.

# Sensibilizar ala poblacién del Municipio sobre los derechos de la mujer y el marco
juridico que los protege y promueve.

4 Organizary capacitar a las mujeres del Municipio.

#+ Mantener actualizado el registro de la participacion de la mujer.

Puesto: TECNICO MUNICIPAL DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD

Descripcion:

Fortalecer las capacidades de gobierno municipal para que los nifios, nifias y jévenes
puedan acceder a la participacién, que puedan tener proteccidn, que tengan desarrollo y
supervivencia. Operativizar el fortalecimiento de la estructura del Gobierno Comunitario y
municipal, para promover la participacidén Activa de la Nifiez y Adolescencia en el desarrollo
social, con una organizacién y participacion de todos los miembros de las comunidades,
contando con el acompafiamiento de Instituciones existentes en las localidades trabajando a
favor de la nifiez y juventud.

Funciones:

@ Abrir espacios para la participacion activa de la nifiez y la juventud en el desarrollo de
las comunidades y del municipio.
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@ Conocery difundir la Legislacion a favor de la nifiez y adolescencia.

@ Apoyar y dar seguimiento al Consejo Municipal de la Nifiez y la Adolescencia
(COMUNA).

@ Promover el fortalecimiento de las instancias del gobierno municipal (Comisiones 1, 2,
58y9)

@ Dar seguimiento a las Politicas Publicas Municipales a favor de la Nifiez y Juventud.



